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Sistem Informasi dan Layanan Mahasiswa
Layanan Status merupakan layanan  yang
difasilitasi  Politeknik Negeri Batam guna
memudahkan mahasiswa untuk melakukan
perubahan status. Layanan status meliputi :

- Cuti Kuliah

- Pindah Kelas

- Pengunduran Diri



TATA CARA
PENGAJUAN LAYANAN
CUTI KULIAH



Halaman Pengajuan Layanan Cuti Perkuliahan
o Melakukan Login ke aplikasi menggunakan username dan password SIM
¢ Pilih menu Pelayanan Mahasiswa = Pelayanan Status - Cuti Kuliah

SILAM
&  sisTem INFORMASI DAN
LAYANAN MAHASISWA

BS  Dashboard
[ Akademik

[Z] Pelayanan Mahasiswa +
Surat Keterangan
Beasiswa
Pelayanan Status +
Cuti Kuliah
Pindah Kelas
Pengunduran Diri

Pelayanan UKT

Dashboard

SILAM

Selamat Datang Di Sistem Informasi dan Layanan

Mahasiswa Polibatam

Anda dapat menikmati layanan secara online @

NIM

Nama

NIK

No Telp/HP
Kelurahan
Kecamatan

Alamat

DATA DIRI MAHASISWA

e Tampilan menu Cuti Perkuliahan adalah sebagai berikut.
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Surat Keterangan

Cuti Kuliah
Pindah Kelas

Pengunduran Diri

Pelayanan UKT

Ket :
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+ AJUKAN CUTI KULIAH

Cuti TA 2021/
Melahirkan 2022 Ganjil
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Pengajuan Anda
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a) Pilih Jenis Pengajuan cuti perkuliahan yang sesuai. Khusus jenis pengajuan cuti
terkait masalah ekonomi, nominal pembayaran cuti adalah O rupiah. Selain jenis
cuti terkait masalah ekonomi nominal pembayaran cuti adalah 20% dari tariff

UKT yang dibayar mahasiswa. (Panah 1)

b) Pastikan mengisi Tahun Ajaran yang sesuai. Tahun ajaran yang dipilih adalah

Tahun Ajaran saat pengajuan dilakukan.

(Misal : Tahun Ajaran = 2021/2022 — Genap) (Panah 2)
Pilih lama durasi pengajuan cuti perkuliahan. (Panah 3)



d) Isi Keterangan mengenai pengambilan cuti perkuliahan. (Panah 4)
e) Kilik tombol simpan maka status akan menampilkan tampilan seperti dibawah

nl.
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Dashboard

B3 Dashboard

[0 Akademik + AJUKAN CUTIKULIAH |
[E) Pelayanan Mahasiswa +
Surat Keterangan
Pelayanan Status +
CN Cuti Terkait Urusan Pribadi TA2021/ 1
Lainnya 2022Ganjil  Semester
Pindah Kelas
Pengunduran Diri
il 2 Urusan Pekerjaan The !
2022 Ganjil mest

PENGAJUAN CUTI KULIAH

Cari:
Pengajuan Anda
Menunggu Belum telah tersimpan.
Menunggu
800.000 rekomendasi Menunggt Melakukan n
rekomendasi KPS
dosen wali. Pembayaran,

Menunggu

800.004 .
0000 rekomendasi KPS

Selama belum disetujui oleh dosen wali mahasiswa dapat membatalkan pengajuan jika
terjadi kekeliruan atau tidak jadi melakukan pengajuan.

Belum
Melakukan
Pembayaran

Belum
Melakukan

Pembayaran

Pengajuan Anda
telah tersimpan
Menunggu
rekomendasi
dosen wali & KPS.

Ed—

Pengajuan Anda
telah tersimpan
Menunggu
rekomendasi

dosen wali & KPS
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Menunggu persetujuan dosen wali dan kps. Setelah status pengajuan cuti perkuliahan
disetujui oleh dosen wali dan kps berikut tampilan yang akan diterima.

Dashboard

[ Baca Panduan Berikut Ini. ]

PENGAJUAN CUTI KULIAH




¢ KIlik tombol Bayar Di sini lalu isi email dengan benar untuk mengirim kode pembayaran yg akan
dibuat lalu klik buat kode pembayaran.

Generate Virtual Account Cuti Kuliah

1.000.000

Cuti Terkait Urusan Pribadi Lainnya Semester

1 Semester

200.000

jeffribbba2062@gmail.com

—

e Silakan cek email untuk melihat nominal bayar dan kode pembayaran untuk melakukan
pembayaran, jika pembayaran sudah berhasil dilakukan maka akan tampil seperti dibawah ini.

[ Baca Panduan Berikut Ini. ]

PENGAJUAN CUTI KULIAH

+ AJUKAN CUTI KULIAH

Cari
TAHUN
AJARAN STATUS KETERANGAN
NO JENIS PENGAJUAN LAMA NOMINAL BAYAR REKOMENDASI DOSEN REKOMENDAS| KPS PENGAJUAN AKADEMIK STATUS BAYVAR AKSI
Pengajuan pengajuan cuti
TA2023/ Pengajuan Anda Pengajuan Anda Anda disetujui sudah disetujui, Pembayaran
1 Urusan Pekerjaan 2024 Ganiil 2 Semester 200.000 irek il irek il oleh silahkan Sudah
d oleh dosenwali oleh KPS Akademik. lakukan Dilakukan
pembayaran
Pengajuan
TA2022/ Pengajuan Anda Pengajuan Anda Anda disetujui Pembayaran
2 Urusan Pekerjaan 2023 Ganiil 2 Semester 2.000.000 irek il irek il oleh cuti disetujui, Sudah
! oleh dosenwali oleh KPS Akademik Dilakukan




TATA CARA
PENGAJUAN LAYANAN
PINDAH KELAS



Halaman Pengajuan Layanan Pindah Kelas
e Melakukan Login ke aplikasi menggunakan username dan password SIM
e Pilih menu Pelayanan Mahasiswa > Pelayanan Status - Pindah Kelas

@ SILAM Dashboard

SISTEM INFORMASI DAN
“" LAYANAN MAHASISWA

B3 Dashboard

SILAM

Selamat Datang Di Sistem Informasi dan Layanan

[=] Pelayanan Mahasiswa +

Mahasiswa Polibatam

Sutat Kevarargan Anda dapat menikmati layanan secara online @

Beasiswa

Pelayanan Status +

Cuti Kuliah - DATA DIRI MAHASISWA

Pindah Kelas
NIM

Nama

Pengunduran Diri
No Telp/HP

Alamat
Program Studi
Kelas

Kode Transaksi

e Tampilan menu Pindah Kelas adalah sebagai berikut.

Pelayanan UKT

[ Akademik

AJUKAN PINDAH KELAS
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Ket :

a) Isi keterangan mengenai pengajuan pindah kelas. (Panah 1)

b) Mengisi nomor telepon perusahaan tempat Anda bekerja. (Panah 2)

c) Pastikan mengisi Nama Perusahaan yang sesuai dengan tempat Anda bekerja
jika pengajuan pindah kelas Anda dari kelas pagi menuju kelas malam. (Panah
3)

d) Upload surat keterangan kerja apabila pengajuan pindah kelas dari kelas pagi
menuju kelas malam berupa file bereksistensi jpg/jpeg/png dengan ukuran max.
500KB.(Panah 4)



e) Kilik tombol simpan maka status akan menampilkan tampilan seperti dibawah
ini.
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[E) Pelayanan Mahasiswa +

Surat Keterangan Cari
Beasiswa

Pelayanan Status +
Pengajuan

Anda telah

Cuti Kuliah
TAZo21/  Menunggu Menunggu

tersimpan.
P rekon l :
d o Matam 2022 Genap ;:Emendasw dosen rekomendasi KPS :gig:g%is'

dosen wali &
KPS.

Pindah Kelas

Pengunduran Diri

Selama belum disetujui oleh dosen wali mahasiswa dapat membatalkan pengajuan jika
terjadi kekeliruan atau tidak jadi melakukan pengajuan.

Pengajuan Anda
telah tersimpan

Menunggu m —
rekomendasi

dosen wali &

KPS

Menunggu persetujuan dosen wali dan kps serta ditinjau akademik. Setelah status
pengajuan pindah kelas disetujui berikut tampilan yang akan diterima.
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[=] Pelayanan Mahasiswa +

Surat Keterangan Cari:
Beasiswa KELAS TA PERSETUJUAN STATUS KETERANGAN
NO KELAS PENGAJUAN PENGAJUAN DOSEN PERSETUJUAN KPS PENGAJUAN AKADEMIK AKSI
Pelayanan Status +
Pengajuan
3 Anda
Cuti Kuliah TA 2021/ Pengajuan Anda Pengajuan Anda disetujui
1 Pagi Malam irek ik irek ik OKE
2022 Genap oleh
oleh dosenwali oleh KPS
Pindah Kelas Akademik.

Pengunduran Diri

Pelayanan UKT

Proses selesai pengajuan pindah kelas diterima.



TATA CARA
PENGAJUAN LAYANAN
PENGUNDURAN DIRI



Halaman Pengajuan Layanan Pengunduran Diri
e Melakukan Login ke aplikasi menggunakan username dan password SIM
¢ Pilih menu Pelayanan Mahasiswa - Pelayanan Status - Pengunduran Diri

SILAM
. SISTEM INFORMASI DAN Dashboard e

LAYANAN MAHASISWA

53 Dashboard

SILAM

Selamat Datang Di Sistem Informasi dan Layanan

(=] Pelayacan Mahasiswa +

Mahasiswa Polibatam

Surat Keterangan o . .
ot Anda dapat menikmati layanan secara online @

Beasiswa

Pelayanan States

Cuti Kuliah
DATA DIRI MAHASISWA
Pindah Kelas
NIM
Pengunduran Dirl Noma

No Telp/HP
Pelayanan UKT

Akademik
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Ket :

a) Pastikan mengisi Tahun Ajaran yang sesuai. Tahun ajaran yang dipilih adalah
Tahun Ajaran saat pengajuan dilakukan.
(Misal : Tahun Ajaran = 2021/2022 — Genap (Panah 1)

b) Isi Keterangan mengenai pengajuan pengunduran diri. (Panah 2)

c) Upload surat keterangan pengunduran diri. Berkas diupload dengan ekstensi
JpY, jpeg, png dengan max.500KB. (Panah 3)

d) KIlik tombol simpan maka status akan menampilkan tampilan seperti dibawah
ini.
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(=] Pelayanan Mahasiswa +

Surat Keterangan Carl

Beasiswa

Pelayanan Status +

Mentnggu

Cuti Kuish 1 TA2021/
rekomendasi KPS

2022 Gary

Pindah Kelas

Pengunduran Diri

Selama belum disetujui oleh dosen wali mahasiswa dapat membatalkan pengajuan jika
terjadi kekeliruan atau tidak jadi melakukan pengajuan.

A

Pengajuan Anda
telah tersimpan.

rekomendasi
dosen wali & KPS.

Menunggu persetujuan dosen wali dan kps serta ditinjau akademik. Setelah status
pengajuan pengunduran diri disetujui berikut tampilan yang akan diterima.
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B3 Dashboard PENGAJUAN PENGUNDURAN DIRI

[=] Pelayanan Mahasiswa +

-+ AJUKAN PENGUNDURAN DIRI

Surat Keterangan Cari:

Beasiswa TAHUN AJARAN KETERANGAN

NO PENGAJUAN PERSETUJUAN DOSEN PERSETUJUAN KPS STATUS PENGAJUAN AKADEMIK AKSI
Pelayanan Status +
Pengajuan Anda Pengajuan Anda henoaldananda
TA 2021/ 2022 cnga) A enga) i disetujui oleh
Cuti Kuliah L Ganjil oeh Clehl Akademik. OKE
dosenwali KPS

Pindah Kelas

Pengunduran Diri

Pelayanan UKT

Proses selesai pengajuan pengunduran diri diterima. Silahkan lakukan penyelesaian
administrasi kebagian Pusat Informasi.



